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FUENTES DE DOCUMENTACION:
LA BUSQUEDA DOCUMENTAL
(BIBLIOGRAFICA Y ARCHIVISTICA)

Lucia LATORRE CANO

| investigador no debe iniciar su 2°) Concretar lo que se sabe sobre el tema a
trabajo sin el conocimiento previo investigar. Es decir concretar un punto de partida para
de las fuentes. En todo el proceso iniciar la busqueda bibliogréfica.

de investigacion, cualquiera que sea

su nivel (trabajo de curso, tesis 3°) Destacar los aspectos en los que se esté
doctoral, etc.), se hace imprescindible el uso de particularmente interesado y aquellos otros que deben
determinados instrumentos de trabajo para conseguirser excluidos.

la informacion necesaria.

4°) Sefalar cualquier relacion del tema con
Antes de comenzar la busqueda bibliogréfica otros campos cientificos que ayude a diferenciarlo y
propiamente dicha sera preciso seguir una serie dea evitar confusiones.
puntos que podran de relieve qué es lo que se busca
y cual puede ser el punto de partida de la Después se iniciara la fase propiamente de
investigacion: investigacion bibliografica y documental, con el fin
de obtener la informacién que precisamos, buscando
1°) Definir los objetivos del trabajo de el material y compilandolo.
investigacion y la utilizacién de la basqueda.
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Seran las bibliotecas, archivos y centros de 2.-Fiabilidad. Debe permitir verificacion la
documentacién los que se conviertan en los exactitud de la informacién que contiene.
principales escenarios donde el investigador, a través

de sus fondos y sus servicios, pueda encontrar la 3.-Accesibilidad. Debe ser en lo posible
informacion que precisa o, al menos, la referencia accesible, es decir, que se pueda localizar y difundir
para encontrarla. mediante cualquier procedimiento, medio o servicio,

tal como la adquisicion, consulta, préstamo o
Segun la Federacién Internacional de reproduccion.
documentacion, fuente de informacion es sinGnimo
de documentos, se trata de cualquier objeto material Debemos diferenciar entre fuentes orales y
gue contenga o confirme algin conocimiento y pueda escritas:
ser objeto de coleccién, disefiado para trasmitir
informacion en el tiempo y en el espacio y utilizado -Fuentes orales las cuales surgen en el
en la practica social. transcurso de seminarios, coloquios y conversa-
ciones. Es frecuente utilizar fuentes orales de
Para que un documento pueda ser utilizado informaciéon en el estudio de acontecimientos

debe reunir una serie de condiciones: contemporaneos, sobre todo de caracter politico o
social.
1.-Autenticidad. Debe permitir la verificacion
de su origen (autor, fecha, fuente, etc.), en la medida A través de entrevistas personales obtendremos
en que se pueda. la opinién de los protagonistas de los mismos.
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-Fuentes escritaspueden ser publicadas en -Libros de texto, cuya finalidad es facilitar el
distintos formatos: programa de estudio.
1.-impresos(papel, plastico, etc.) -Obras literarias.
2.-Medios electronicos magnéticgsintas de -Libros infantiles.
video, discos de ordenadompticos (discos -Tesis.
compactos). -Reportes de investigacion.
3.-Medios fotograficos(transferencias,
impresiones, microfichas, etc.). Obras de Consulta o referenci@on aquellas

cuya finalidad es proveer colecciones de datos
Segun el grado de elaboracién de estas las puntuales que guardan relacion entre si, pero no estan
subdividiremos en documentos primarios o integrados como en una monografia.
secundarios, o lo que es lo mismo fuentes primarias
y fuentes secundarias: Existen obras de utilidad a niveles basicos
(diccionarios) y también avanzadas (base de datos
1.-Fuentes primarias seran todas aquellas bibliograficos de articulos de revistas especializadas).
publicaciones, articulos o libros que traten
directamente el tema que vamos a estudiar. Dentro -Diccionarios. Existen varios tipos:
de estos realizaremos una distincién segun su generales, especializados, bilingues, etc. El uso de
naturaleza y estructura: ellos en nuestro trabajo sera para consulta rapida
de significado de términos o para ubicar un
a)Documentos textuale®s decir aquellos que  concepto de manera basica.
presentan la informacion escrita, con un titulo y una
serie de partes, capitulos o articulos. -Enciclopedias, que reunen el conjunto de los
conocimientos con una distribucion metdédica.
Monografias Esta categoria se incluyen la Proporcionan sintesis y compendios que serian
mayor parte de lo que generalmente llamamos mucho més dificiles de extraer directamente de los
“libros”. Las monografias son escritos que tienen un tratados elementales o parciales. Su limitacion es que
tema especifico, el cual es abordado por el autor deno permite un estudio de los pormenores y aspectos
una manera relativamente completa. La obra en profundos de un tema.
cuestion nos permitira estudiar el tema o una parte
de él sin tener que esperar a una publicacion posterior -Manuales, los cuales contienen informacién
y constituira la principal herramienta para la relacionada a alguna ciencia, tecnologia o proceso,
investigacion. Esto no quiere decir que una Yy contienen tablas, formularios, etc. Son usados como
monografia diga todo lo que hay que saber sobre algo,un tipo de diccionario o enciclopedia especializada.
pero si permitir4 abarcar el tema con cierta amplitud.
Generalmente son publicadas en formato papel y -Atlas y Cartografias, que nos dan una
entre ellas encontramos varios subtipos con informacion visual geografica sobre la topografia,
caracteristicas diferentes: geologia, hidrologia, usos del suelo, etc.

-Monografias generales, que traten sobre Publicaciones periddicaslonde se incluyen
temas técnicos, sociales, econdmicos, artisticos, etc.principalmente a las revistas y a los diarios.
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-Revistas, refiriéndose a las revistas cuya referidos a un autor, materia 0 ambito territorial

finalidad principal es académica, cientifica, determinado.
profesional, cultural, etc. La informacion que nos
ofrece esta actualizada. Boletinesson obras de consulta que permiten

la identificacién del contenido de un grupo de
-Diarios, que nos permiten el acceso al publicaciones periddicas o monografias.
acontecer social, politico, econémico y cultural
cotidiano de un determinado lugar, informando sobre Catalogo, se trata de un inventario total o
aspectos que no se encuentran en libros o revistas. parcial de los fondos que se encuentran depositados
e un lugar determinado, ofrecen la posibilidad de
Documentos de archivoLos fondos localizar los documentos mediante la ubicacion
documentales de los archivos son fuentes histéricasprecisa de su ubicacion.
de primera mano y de una gran calidad. La falta de
intencionalidad de los mismos dan a los mismos una No impresas.
fuerza y un valor historico inigualable.
Bases de datoson materiales en formato
b) Documentos no textualeslos cuales electrénico en los cuales se retine una gran cantidad
pueden incluir una parte de texto, pero la informacion de informacién de temas procedentes de articulos de
esencial aparece con otro tipo de signos y dependenrevistas, monografias, tesis, etc. Contienen
de la naturaleza del soporte (imagenes, sonidos, informacion elaborada que hace referencia a fuentes
magquetas, etc.). primarias, facilitando el acceso a éstas.

Iméagenes, fotografias y audiovisualéss La base de datos esta formada por registros,
cuales nos comunican visualmente informacion sobre cada uno de los cuales consigna los distintos campos
diversos temas, complementando una presentacionde la ficha bibliografica: autor, titulo, fecha de
escrita. publicacion, descriptores tematicos, etc.

-Fuentes secundarias,son aquellos -Fuentes terciarias los cuales son también
documentos que contienen datos e informacion llamados fuentes secundarias reelaborados o
referentes a fuentes primarias. Son obras que se hamefundidos por otros. Son aquellas que remiten a
elaborado a a partir de otras fuentes (fuentes documentos secundarios y son el resultado del
primarias) y no contienen informacién original, sino analisis de estos:
gue remiten a otros documentos.

Bibliografias de bibliografiaslas cuales son

La mayoria de los documentos secundarios son obras de consulta que recogen las bibliografias
fuentes de informacién bibliografica propiamente existentes.
dicha, ya que remiten a otros documentos originales,
es decir, informan sobre documentos: A) La biblioteca y la busqueda bibliogréafica

Impresas. Una vez expuestas los distintos tipos de
fuentes, pasaremos a la busqueda bibliografica en una

Bibliografias las cuales son repertorios de biblioteca. La primera pregunta que debemos
libros u otros documentos, organizados y coherentes,hacernos a la hora de la blusqueda es que los libros
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busco, para ello deberemos saber que libros o cual posee una importante serie de bases de datos
articulos hay publicados sobre el tema que vamos abibliograficos, cuyo uso completo requiere
investigar. Lo mejor sera acceder a internet, a través suscripcion.

de la web del Ministerio de Educacion y Cultura http:/

/www.mcu.es/bases/spal/isbn/ISBN.html , alli Un instrumento esencial de localizacion son
localizaremos los libros por el ISBN, autor, titulo, los catalogos automatizados de las bibliotecas
editorial, afio de publicacion, idioma, etc. Se trata de nacionales, sirve de ejemplo la Biblioteca Nacional
una de las mayores recopilaciones de bibliografia en Espafiola (ARIADNA) http://www.bne.es/esp/cat-
espafiol. Para cada pais encontraremos unas web$ra.htm con casi dos millones de libros modernos
diferentes en las que buscar. desde 1831 hasta la actualidad.

Una vez identificados los documentos, el paso Las busquedas se pueden realizar relacionando
siguiente es la localizacion de éstos; para ello lo mas diferentes campos (nombre y titulo; materia y autor;
normal es que utilicemos los catalogos de las autor, editorial y titulo, etc.) utilizando los operadores
institucionales mas cercanas a nosotros. En laY, O, NO situados a la derecha de cada campo.
actualidad casi todas las bibliotecas han convertido
sus catalogos tradicionales en fichas a catalogos ARIADNA ofrece dos maneras de realizar las
automatizados, cuando éstos son de acceso publicdblsquedas:
se les denomina OPAC.

-Blsqueda selectivala cual permite

En la pagina institucional de internet de la determinar el campo por el que se debe realizar la
secciéon de Cultura del Ministerio de Educacion, busqueda (titulo, materia, etc.) o combinando datos
Cultura y Deporte http://www.mcu.es/bpe/bpe.html (autor y titulo; titulo y afio de publicacion, etc)
podemos localizar documentos depositados en las
bibliotecas publicas del estado. La web de la -Busqueda por cualquier campta cual
Universidad de Granada http://www.ugr.es/biblio/ permite obtener todos los registros en los que
bnm.htm y la web de la Facultad de Traduccién y aparezca el término o términos de la consulta,
documentacion de la Universidad de Salamanca http:/ independientemente del campo en el que aparezca.
Iwww.exlibris.usal.es nos permiten acceder, entre
otras, a bibliotecas universitarias espafiolas y de todo Para poder acceder a los libros que no se
el mundo. Las bibliotecas estan clasificadas segun encuentran en nuestra localidad utilizaremos el
su categoria (universitarias, no universitarias, sistema internacional de préstamo interbibliotecario,
nacionales) o por su situacion geografica (espafiolasmediante el cual podremos consultar la mayoria de
y de todo el mundo). las bibliotecas universitarias, provinciales,

autonémicas y como no los pertenecientes a la

También la pagina institucional del Consejo Biblioteca Nacional Espafiola.

Superior de Investigaciones Cientificas http://

www.csic.es da acceso a su red de bibliotecas, Ademas del acceso a los libros, necesitaremos
incluyendo entre sus organismos el Instituto de la conocer las articulos que sobre el tema elegido existen
Historia. Para otras consultas en historia, ciencias en las publicaciones periédicas, para ello contamos
sociales y humanidades podemos consultar la paginacon los catalogos colectivos de publicaciones

web del Centro de Informacion y Documentacion periddicas, entre ellos el que encontramos en la
Cientifica (CINDOC) http://www.cindoc.csic.es la Biblioteca Nacional, accesible a través de la pagina
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web http://www.bne/ccpp.htm . El catadlogo esta es, de manera general, de libre consulta, aunque la
formado por unos 70.677 registros bibliograficos y misma ley dictamine una serie de limitaciones para

278.635 registros de fondos pertenecientes a 1.140determinados documentos, en funcién de la

bibliotecas. La base de datos ofrece la posibilidad de informacién que contengan, de esta manera no podran
busqueda por distintos campos y combinandolos ser consultados:

(nombre de la biblioteca, sede, servicios que ofrece,

etc.). También a través de la pagina web http:// -Aquellos documentos que afecten a materias

www.csic.es podemos acceder al Instituto de la clasificadas de acuerdo con la ley de Secretos
Historia, en la cual se pueden consultar vaciados de Oficiales.

sus principales revistas (Hispania, Hispania Sacra,

Asclepio, ect.). La web de la Facultad de Traduccion -Los que no puedan ser conocidos por
y documentacion de la Universidad de Salamanca disposicion expresa de la ley.
también nos ofrece una base de datos que contiene -Los que afecten a la seguridad y defensa del

un resumen de los articulos publicados en mas deEstado y la averiguaciéon de delitos.
250 revistas y publicaciones periddicas que se
encuentran en la biblioteca de esta facultad, la Sin embargo la ley establece la posibilidad de
mayoria de ellas especializadas en biblioteconomia, solicitar una autorizacion para consultar estos
archivistica, informatica y ciencias de la informacion. documentos, siendo otorgada por la autoridad que
declaré6 la reserva o por el jefe del departamento
encargado de la custodia del mismo.
B) El acceso a los fondos de los archivos
También el articulo 57.1 apartado ¢ de la Ley
Cualquiera que se acerca a un archivo, lo de Patrimonio Histérico Espafiol establece
primero a lo que se enfrenta es a la gran variedad delimitaciones en relacién con la documentaciéon que
inventarios, catalogos, indices, registros, fichas o contenga datos personales, y cuyo conocimiento
programas de ordenador, que existen segun el archivopueda afectar a la seguridad de las personas, a su

al que vayamos a buscar la documentacion. honor, a la intimidad de su vida privada y familiar y
a su propia imagen.
Hay que conocer en primer lugar, cuales son Estos documentos solo podran ser consultados

las funciones del archivo al que vamos a acudir, la mediante la autorizacion del interesado 0 a no ser

legislacién del mismo, la normativa del mismo que que hayan transcurrido 25 afios del fallecimiento de

pueda afectar a la busqueda documental que vamoda persona, si la fecha de la muerte es conocida, o

a realizar, su organizacion, su funcionamiento, asi cincuenta afios de la fecha del documento. Seran los

como los instrumentos de descripcidn que posee. propios archivos los que velaran por el cumplimiento

de este articulo. De esta manera nuestra legislacion

El articulo 105b de la Constitucién reconoce defiende tanto los intereses del investigador, como

el derecho de acceso a los archivos y registros del investigado.

administrativos, siempre que no se lesione intereses

de caracter publico y privado. La ley 16/85 del 25 de En general y para cualquier archivo, se puede

junio de Patrimonio Histérico Espafiol, establece que consultar la documentacién anterior a 1950.

la documentacién constitutiva del Patrimonio

documental espafiol, una vez concluida su tramitacion Antes de comenzar la investigaciéon en el

y ha sido depositada en los archivos correspondientesarchivo, podemos consultar la base de datos que
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posee el Ministerio de Cultura en internet sobre los -Archivo de la Corona de AragarFundado
fondos de 35642 archivos, entre los que podemos en 1318 por Jaime Il de Aragon. Esta organizado en
encontrar archivos esparioles, argentinos, bolivianos, nueve secciones:
de Costa Rica, de Chile, de Paraguay y de Venezuela.
Proximamente se integraran los de Colombia, México Real Chancilleria (s.I1X-1727)
y Cuba. http://www.mcu.es/bases/spal/carc/ Consejo de Aragon (s.XVI-XVII)
CARC.htlm Real Audiencia (1372-1900)
Real Patrimonio (s.XIII-1716)
Todos estos archivos se encuentran Generalidad de Catalufia (s.XIV-1716)

clasificados en siete grupos: Ordenes religiosos (s.1X-XIX)
Protocolos notariales (s.XI1-XIX)

1.-Administracion central. Delegaciéon de Hacienda (s.1X-1967)
2.-Administracion local. Diversos y colecciones.
3.-Administracién de justicia.
4.-Eclesiéasticos. -Archivo General de Simanca<reado por
5.-Especiales. Felipe Il en 1588 para recoger los papeles de la
6.-Legislativos y consultivos. Corona de Castilla. Esta dividido en veintiocho
7.-Administracion autonomica. secciones:

Existen también un directorio de archivos Patronato Real
espafioles realizado por la Universidad Carlos 11l de Secretaria de Estado
Madrid que presenta un listado de enlaces a distintosSecretarias Provinciales
archivos espafioles (ordenados por tipos de archivos),Visitas de Italia
enlaces a organismos oficiales con competencia sobreConsejo Real de Castilla
archivos y asociaciones archivisticas. http:// Camara de Castilla
www.uc3m.es/uc3m/serv/ARC/archiespal/ Patronato eclesiastico
principa.html Gracia y justicia
Registro del sello de Corte
Para acceder al directorio de archivos europeos Casa Real-Obras y bosques
debemos entrar en la péagina web http:// Guerray Marina
www.uc3m.es/uc3m/serv/ARC/ancoral/ , la cual Secretaria de Guerra
recopila unas quinientas paginas web europeas Secretaria de marina
(ordenadas por paises). Consejo y juntas de Hacienda
Expedientes de Hacienda
De cada una de las direcciones se ofrece unaEscribania mayor de rentas
importante informacién: idioma de la pagina, el Contaduria Mayor de Hacienda
instrumento de descripcion, el temay un comentario Contaduria del sueldo
de la pagina, en algunas ocasiones. Contaduria de mercedes
Contadurias generales
Entre los archivos histéricos espafioles que Contaduria mayor de cuentas
conservan documentacién anterior a la época Comisaria general de cruzada
contemporanea encontramos: Secretaria y superintendencia de Hacienda
Direccion General del tesoro
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Direccion general de rentas Mapas y planos
Tribunal Mayor de cuentas

Consejos: Supremo de Hacienda, Real de Espafia e Indias Los demas archivos que vamos a tratar los
Mapas, planos y dibujos. clasificaremos segun el ambito de competencia, asi
Varios encontraremos archivos de la Administracion Central

y archivos de la Administracién Autonémica.
Las mas importantes son el Patronato Real y
Eclesiastico; Estado; Consejos de Flandes, Italia y Dentro de lofArchivos de la Administracion
Portugal; Consejo y Camara de Castilla; Registros Central podemos hablar de:
General del sello; Guerra y Marina; Casa Real,;
Hacienda y Contadurias. A) Archivo Historico Nacional. Creado en
1866 comdarchivo publico general del reina’La
-Archivo General de IndiasLos documentos documentacioén de este archivo se encuentra dividida
gue se conservan en este archivo procedenen doce secciones:
principalmente de los organismos metropolitanos
encargados de la administracion colonial: Consejo Clero Secular y Regular
de Indias, Casa de la Contratacion, Consulado de Cddices y Cartularios
Sevilla y Cadiz, Real Compaifia de la Habana, Consejos suprimidos
Secretarias del estado y del Despacho Universal deDiversos
Indias, etc. S6lo algunos documentos proceden Estado
directamente de organismos coloniales, como la Fondos Contemporaneos
Capitania General de Cuba, y de particulares Inquisicién
relacionados con la administracioén colonial, como Juros
el Duque de Veragua o el Virrey Abascal. Sus fondos Ordenes militares
son de gran interés para el estudio de la obra deSigilografia
Espafia en Indias. La documentacién se agrupa enUltramar

dieciséis secciones:

Patronato
Contaduria
Contratacién
Justicia

Gobierno
Escribania de Camara
Arribadas

Correos

Estado

Ultramar

Papeles de Cuba
Consulados

Titulos de Castilla
Tribunal de cuentas
Diversos
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El fondo contemporaneo fue creado en 1960
con documentacion procedente de distintos
departamentos ministeriales y de algunos organismos
de la administracion de Justicia. Por diversas razones,
una parte del archivo se encuentra en Toledo, en el
Palacio de Tavera, donde se conservan la seccién
nobleza del Archivo Histérico Nacional, en la que
podemos encontrar conservada la documentacién de
nueve casas nobiliarias con legajos posteriores a
1939.

B) Archivo General de la Administracion,
de Alcala de Henares Fue creado en 1969,
convirtiéndose en el archivo intermedio de la
administracion central, entre los Archivos centrales
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de los organismos dependientes de la Administracion fondo de la administracion patrimonial llega hasta la
General del estado y el Archivo Histérico Nacional, actualidad. Esta documentacion no se puede
donde deberian custodiarse la documentacion unaconsultar.

vez caducados los valores administrativos de los
mismos. Comprende quince grupos de fondos: E) Archivos historicos regionaleslos cuales
conservan documentacion publica como fondos
provinciales y de la administracion central delegada
(Hacienda, Justicia, Educacion, Sindicatos, etc.).
Contiene informacion sobre las relaciones entre la
administracion local con la central y temas
especificos de las regiones. Estos archivos son:

Presidencia de Gobierno
Ministerio de Asuntos Exteriores
Ministerio de Justicia
Ministerio de Gobernacion
Ministerio de Hacienda
Ministerio de Marina
Ministerio de Fomento
Ministerio de Trabajo
Ministerio de Educacion
Obras Publicas

Vivienda

Cultura

El Archivo del Reino de Valencia.

El Archivo del Reino de Galicia.

El Archivo del Reino de Mallorca.
Depdsito regional de Archivos de Cervera.

F) Archivos Histéricos Provinciales En total
existen cuarenta archivos histéricos provinciales. Las
principales colecciones documentales de las que se
componen son:

También se conserva en este archivo la
mayoria de los fondos de las instituciones méas
representativas del franquismo:

Protocolos que suelen iniciarse a comienzos
del siglo XVI. Su contenido de manera general se
compone de poderes, obligaciones, pagos, fianzas,
arrendamientos, dotes, arras, capitulaciones,
fundaciones, etc. Los temas abordados por los
documentos notariales son variadisimos. Como

C) Seccioén de Guerra Civil la cual recoge la  registran todo tipo de negocios juridicos privados,
documentacién de los centros y logias masonicas, conforman una base fundamental para el estudio de
asi como la documentacién sobre la seccion de lo la historia del derecho. Todo lo que afecta a pagos de
politico social, donde se recoge documentos sobre salarios, costes de productos, tierra, inmuebles,
las instituciones y organizaciones republicanas de muebles, pago de impuestos, etc., es un buen recurso
tipo politico, social y sindical desde 1726 a 1927. para la historia social y econdmica; asi como la
También encontramos en él informacién sobre la historia del arte puede encontrar noticias sobre los
Federacién Espafiola de Deportados e internadoscontratos para la realizacion de obras de arte y objetos
politicos, Estado Mayor Central del ejército de la artisticos. Los testamentos, las capitulaciones y las
Republica, Archivo del Comisario General de la flota dotes aportan informacion para realizar estudios

Movimiento Nacional

La Secretaria General del Movimiento
El Consejo Nacional del Movimiento
El Ministerio de Informacién y Turismo

republicana, colecciones fotogréficas, etc.

D) Archivo General del Patrimonio
Nacional. Real CasaCreado en 1808 y ubicado

biograficos o genealdgicos de estas personas.

Contadurias de Hipotecasjtilizadas para
evitar las transacciones fraudulentas de bienes

actualmente en el Palacio Real de Madrid comprende inmuebles cargados con censos, hipotecas, vinculos
los archivos de la Corona y patrimonio nacional. El y todo tipo de gravdmenes. Los libros reflejan a veces
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contratos anteriores a 1502 vy llegan A) Archivos de las Diputaciones
aproximadamente hasta 1862 y son utilizados para Provinciales los fondos de cada uno varian segun
investigaciones sobre algun inmueble en concreto, las provincias, pero por lo general custodian la
ya que reflejan la fecha y el escribano ante quien se documentacién referida al gobierno de la provincia,
otorga la escritura de transmision o gravamen del estadistica, elecciones, tutela y control de municipios,
inmueble. sanidad, beneficencia y servicios sociales.

Fondos de las Administraciones publicate Para conocer mas a fondo las diferentes
todos ellos los papeles de Hacienda son los que seposibilidades que nos ofrece la documentacion de
conservan en general en mejor estado y en mayorestos archivos es recomendable leer el articulo que
volumen, dando pie a numerosos estudios de tipo sobre estos archivos escribié José Ramén Rodriguez
socioecondmico (distribuciones de rentay de riqueza, Clavel
cargas impositivas y produccion agraria).

Los impuestos de rlstica y urbana, industrial, B) Archivos Municipales, normalmente estos
utilidades, sucesiones, transmisiones, lujo, etc., sonarchivos cuentan con una parte de archivo historica
pilares fundamentales en este tipo de investigacion.y otra administrativa o central. Estos fondos
Aqui también se agrupan los fondos de la municipales son imprescindibles para la
Desamortizacion. microhistoria. En ellas encontramos todo lo referente
a: Alcaldia, secretaria, personal, hacienda, urbanismo,

Fondos judiciales Hay que sefialar que los cultura, las actas municipales. P
archivos estan recibiendo hoy dia los fondos
judiciales de hace cuarenta afios. De los Juzgados de odemos hacer una distincion de las fuentes
primera instancia e instruccién llegaran sumarios y existentes en estos archivos, segun su contenido, asi
recursos contra sentencias de érganos de Justiciahablariamos de aquellos documentos que presentan
municipal, asi como expedientes de procesos civiles, contenidos multiples y por tanto Gtiles para el
y de jurisdiccion voluntaria. De las Audiencias tratamientoy estudio de varios temas, y aquellos otros
Provinciales se remitirdn los procedimientos contenidos concretos y tematicas mas uniformes:
criminales, en fase de plenario.

Fuentes de caréacter globakn las que

De las Audiencias Territoriales se recibiran destacamos sobre todo las actas capitulares, en las
apelaciones civiles y recursos contencioso- que encontramos todo lo concerniente a la vida local.
administrativos y las Magistraturas de Trabajo
enviaran los expedientes de procedimientos laborales. Fuentes de caracter concretdentro de las

cuales podemos hablar de dos tipos:

Depositos y donacione€n las provincias
pequefas no son abundantes los fondos de empresas, Fuentes para la historia econémican las
pero si los de algin miembro de la nobleza de la que citaremos los libros de cuentas y propios del
provincia o las colecciones privadas de artistas o concejo municipal, los cuales detallan los precios de
fotografos. los articulos de una obra, los salarios, las

gratificaciones, etc.; los libros de ordenanzas, los

Casi todas las comunidades han disefiado suscuales nos ayudaran a hacer un analisis de las
propios sistemas de archivos. Existen una gran estructuras agrarias locales, del desarrollo ganadero
variedad gestionados por las autonomias: y del control del territorio concejil.
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Ponencias

El problema de estas fuentes es su inmovilidad, Archivo-Museo Alvaro de Bazan en el Viso del
lo cual hace necesario completarlas con otras masMarqués.
dindmicas como son los pleitos sobre tierras, términos Archivo del Museo Naval.
0 pastos entre instituciones o particulares, que se Seccién de Marina del AGA con la documentacion
conservan en las Reales Chancillerias de Granada yposterior a 1940.
Valladolid.
Ejército del aire:
Fuentes para la historia sociaimportantes Archivo General del Cuartel General del Aire.
para realizar un andlisis de la organizacion social de Archivo Historico (Villaviciosa de Odén).
cada localidad en principio casi todas las fuentes
existentes en estos archivos son utiles, pero lo mas En referencia a la documentacion del CESID
utilizado son los padrones o0 censos parciales parase declaré secreta en 1986. La Direccion General de
hacer estudios demogréficos. la Guardia Civil también tiene su propio archivo,
aungque no sea militar, en que se encuentra
Para terminar comentaremos otros tipos de documentacién muy interesante sobre malhechores,
archivos como son: seguridad de costas y fronteras, contrabando y la
lucha contra la accién guerrillera posterior a la Guerra
A) Archivos militares. La administracion Civil.
militar tiene su propio sistema de archivos, en teoria
deberian estar integrados en los fondos del Archivo B) Archivos eclesiasticosestan bajo la
General de la Administracién pero una serie de responsabilidad de la autoridad eclesiastica. Existen
circunstancias han hecho que los distintos archivos 14.118 archivos eclesiasticos, de los cuales podemos
de las Fuerzas Armadas se ha$iadependizado”. diferenciar cuatro grupos de archivos:

Para consultar las secciones y fondos de estosArchivos histéricos-diocesanos.

archivos podemos visitar la siguiente direccion: http:/ Archivos catedralicios o capitulares.
Iwww.mde.es/mde/cultura/patrim/archi.htm .En la Archivos parroquiales.
actualidad existen tres subsistemas archivisticos Archivos monasticos.
independientes en cada uno de los ejércitos:

En el censo Guia de Archivos ademas de los
Ejercito de Tierra antes mencionados, se incluyen entre los eclesiasticos
los archivos de cofradias y asociaciones religiosas,
asi como los de los seminarios. En estos archivos
aparte de los estudios sobre la institucién eclesiastica,
Archivo General Militar de Guadalajara. aportan documentacién para el estudio socioldgico

Archivo General del Servicio Histérico Militar. de la poblacion (importancia de las cofradias,
Archivo Militar de Avila donaciones, anulaciones, matrimoniales, etc.).

Archivo General del Cuartel General del Ejército.
Archivo de Capitanias.
Archivo General Militar de Segovia.

La Armada:
C) Archivos Privados. Cualquier institucion

(empresas, bancos, partidos politicos, hospitales, etc.)
cuenta hoy con un archivo administrativo, que con
el paso de los afios se convertira en un archivo

Archivo General del Cuartel General de la Armada.
Archivos de las zonas maritimas: Cantabrico,
Estrecho y Mediterraneo.
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historico. Dentro de ellos hablaremos de los archivos obras pias, beneficencia); las relaciones
familiares, los cuales plantean grandes problemas ainternacionales (embajadas, espionaje, etc.); su propia
la hora de acceder a los mismos, aunque se rigen poradministracion del patrimonio, testamentos, pleitos
la Ley de Patrimonio. A través de la documentacién y como no la vida cotidiana (correspondencia
de estos archivos podemos estudiar las relaciones dgpersonal, genealogia, contratos matrimoniales,
estas familias aristocraticas con laiglesia (Patronatos, mecenazgo, ocio, etc.).

RESUMEN PRECIS ABSTRACT

Ponencia que trata del uso de lop Ce rapport traite de l'usage de Study dealing with the use of
instrumentos para conocer y trabajar gn instruments de connaissance qgi instruments to know about and work
un proceso de investigacion (trabajos interviennent dans un processus de within an investigation process (papers,
curso, tesinas, tesis doctorales, etc.). Jarecherche (travaux pratiques, mémoirgs, degree dissertations, doctoral thesis and
ponente expone cual puede ser el punfothéses de doctorat, etc.). La rapporteuseso on). The starting point of any research
de partida de cualquier investigacion, para expligue qu’au moment d’aborder toutg is suggested: it is necessary to define the
lo cual hay que partir por definir los| recherche que ce soit, il faut tout d'abord aims, to specify what we know, and what
objetivos, concretar lo que sabemos y Ip définir les objectifs, concrétiser ce que I'op is already known about the topic, to point
gue se sabe sobre el tema, destacar lossait et ce qui est connu du sujet choigi, out the aspects we are interested in and to
aspectos en los que estamos interesadop Wétacher les aspects qui nous intéressgntexclude those without interest, and at the
excluir los que no interesen, asi comp plus particulierement et exclure ceux qdii same time to point out any relationship
sefalar cualquier tipo de relacion del temja ne nous intéressent pas, ainsi que signglerwith other scientific fields in order to dif-
con otros campos cientificos que ayude|a n’importe quel type de relation du sujgt ferentiate them, and then to start the bib-
diferenciarlos, para después iniciar la fage avec d’autres domaines scientifiques gpi liographic and documental research itself
propiamente dicha de investigaciérn) aide ales différencier, pour ensuite initigr with the aim of obtaining the information
bibliografica y documental con el fin de[ la phase proprement dite de la recherche needed. The article studies the different
obtener la informacién que necesitamos$. bibliographique et documentaire dans |e types of documentation sources and ex-
Estudia los tipos de fuentes documentalés but d’obtenir I'information qui nous estl plains the way of searching for bibliogra-
y explica el modo de hacer la busqueda nécessaire. Elle étudie les types de sour¢esphy through the internet. It is suggested
bibliografica a través de internet| documentaires et explique le moyen de to start with the Ministry of Education and
aconsejando empezar por la Web de¢l réaliser la recherche bibliographique pg@r Culture website and different sites where
Ministerio de Educacion y Cultura, y dg Internet tout en conseillant de commencgr automated catalogues of national librar-
distintos lugares donde se pueden localizarpar la page Web du Ministéere d¢ ies are available for consultation. Finally
catélogos automatizados de las bibliotecgs I'Education et de la Culture et elle donng it explains the means of accessing the con-
nacionales. Posteriormente explica gl les coordonnées de divers sites ou I'qn tents of the archives, being advisable to
modo de acceso a los fondos de Igs peuttouver des catalogues automatisés{decheck through the information of the
archivos, aconsejando consultar a traves bibliothéques nationales. Enfin, ell¢ 35.642 archives owned by the Ministry of
del Ministerio de Cultura los datos de log explique la maniére d’accéder aux fonds Culture.

més de 35.642 archivos que posee. des archives en conseillant de consul
les données des 35.642 entrées que
posseéde le Ministére de la Culture.
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